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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке предоставления в пользование учащимся учебников,

учебных пособий, учебно-методических материалов
муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения

<<Средняя общеобразовательная школа Л{Ь б)
Прелгорного муниципального округа Ставропольского края

1. Общие положения.
1.1 ./]анное положение разработано в соответствии с I'ратсдаrrсI(иN,{ кодексом РФ,

Федеральным законом Ng 27З-ФЗ от 29.12.2012 г. <Об образовании в Российскоii
Федерации>. Федеральным законом Российской Федераltии Jф 78-ФЗ кО библиоте.I}IоN{

деле)) о,г 29.12.1994 г., Федеральным законоNl М 1l4-ФЗ <О противодействии

экстреN,{истской деятельности от 25.07.2002 г., Федеральным :]aKoHoN,I кО защите детей от

информаuии, приLIиняющий вред их здоровыо и развитиIо> Nq 436-ФЗ o,r 29.12.20l 0 г.,

Федеральным законоп,r <Об основных гарантиях прав ребенка в Российской фелераrrии> от

24 июля 1998 г NЪ 124-ФЗ.

1.2. Настоящее Положение определяет порядок предоставления в пользование на время

получения образования учебников, учебных пособий, учебно-методических материаJIов,

средств обучения и воспитания учащимся, осваивающим основные образовательные

программы в пределах федеральных государственных образовательных стандартов
муниципЕ}льного бюджетного общеобразовательного r{реждения <Средняя

обпtеобразовательная школа ]ф 6) Предгорного муниципа,,Iьного округа Ставропольского
края (лалее - Школа)
1.3. Настоящее Положение является локальньIм актом, рассматривается и принимается на
заседаниях Педагогического совета, Управляющего совета, утверждается приказом
директора школы. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся в
соответствии с Устав9ц IТТкоЛЫ.

1.4. Понятия, используемые в Положении:
Учебнuк учебное издание, содержащее систематическое изложение учебной
дисциплины, соответствующее учебной программе, и официально утвержденное в
качестве данного вида.
Учебное пособuе учебное издание, дополняющее или заменяющее частично или
полностью учебник, официально утвержденное в качестве данного вида.
Учебно-меmоduческuе маmерuальl совокупность материаJIов, в полном объеме
обеспечивающих преподавание данной дисциплины (рабочие тетради, атласы, контурные
карты, поурочное планирование, средства контроля знаний, справочные издания, рабочие
программы и т.д.).
CpedcmBa обученuя u воспumанLlя оборулование образовательной организации,
источники уtебной информации, предоставляемые учащимся.



Библиотечный фонд Школы состоит из литературы, принадлежащей Школе:

художестВеннаЯ литератуРа, учебниКи, учебные пособия, справочная литература, учебно-
методическЕUI литература.

1.5. в соответсl,вии с ФедерallЬным законоN{ кО про,гиводействии экс,гремистской

деятельноСти> Jф l14_ФЗ от 25 июля 2002 гола в lltкольl]ой библиотеке запрещено

распростраI{еltие. llроизводс,tво. хранеIIие и исl]оjIьзоl]ание Jlитера'ГУР1,1 экстремисткой

направленности.

1.6. ЗакоН опрелеляетэкстремистские материалы как lrредIIаз}Iаченные для обнароловаltия

докуN{енты, либо информация на 1,1ных носителях, призываIощие к осущесТВЛеI.1иIо

экстреIt{иСтскоЙ деятельI{Ости либО обосновывающие или оправдывающие необходипlость

осуществления такой деятельности, в том Llисле труды руковолиТелеЙ }{аЦИОНiLП-

социалистской рабочей партии Герплании, фlашIистской шар,гии Италии, пУблиtсаЦии,

обосновывающие и"ци оправдываtош{ие национальное и (или) расовое превосходство либо

оправдываюшlие практикУ соверttlения BoellHb]x 1,Iли иных преступлений. направленных FIa

полное или частиIIное уничтожение какой-либо этни.tсскоii, социальноI1, рассlвсlй,

национальной и.llи религиозной группы. При этом к экстремистскоЙ деятельностИ ЗакОн

относит, поN,Iимо прочего, (Iuассовое распространение заведоN{о экстреN{иСтСКИХ

Ifатери&цов. а равно их изготовление или хранение в tlелях массового распространения). а

также tРинансирование и (иное содействие) этиN,I действияr,t.
1.7. Рабочая комиссия по работе с локумеI{тами. вl(лIоrIеннычIl{ в ФедеральныЙ список
экстреN{истских материаJIов) не реже 1 раза в квар,гаJ Ilроводит сверку имеtощихся в

фоrrдах библиотеки локумеl]тов с Федералыtым списком экстремистских материzulов.
составляет акт сверки, изымает их из оборота библиотеки, ведёт хtурнал сверок фонда
библиотеки с Федеральным списком экстремистских N{атериалов в соответствии с

утвержденной иt-tс,грукцией.
1.8. В соответствии с Федераlrьным зако]IоN{ РФ о,г 29.12.2010 ЛЪ 43б кО защите деr,ей or'

информации, причиняюш{ей вредl их здоровью и развитиtо>, Федеральным законоN,I от
29.0].2013 JфlЗ5-ФЗ кО внесении из]\{енений в статью 5 Федерального закона кО заrците

детей от информации. лричиняющей врел их здоровыо и развитиIо). Библиотекарь
выявляет и искJlIоLIае,г из открытого лоступа отдела обслуrкиваtrия обучающихся печат[Iые
издания. соответствующие знаку инфорплационной продукции l бr-, 18+.

2. Порядок предоставления в пользование учашIимся, осваивающим основные
образовательные программы в пределах федеральных государственных
образовательных стандартов, учебников, учебных пособий, учебно-методических
материалов, средств обучения и воспитания
2.|. К учащимся, осваивающим основные образовательные программы в пределах

фелера",lьных государственных образовательных стандартов относятся:

о обучающиеся, осваивающие программу нача,,Iьного общего образования;
. обучающиеся, осваивающие программу основного общего образования;
. обучающиеся, осваивающие программу среднего общего образования.

2.2. Школа самостоятельна в определении:
о списка учебников в соответствии с утвержденным федеральным перечнем учебников,

рекомендованных к использованию при реа!чизации 
имеющих аккредитацию

образовательных программ начаJ,Iьного общего, основного общего, среднего общего

образования, а также учебных пособий, уrебно-методических материzlлов,
обеспечивающих преподаван!Iе учебного предмета, курса, дисциплины (модуля),

допущенных к использованию при реализации образовательных программ.
. порядкапредоставления в пользование учащимся школы учебников и учебных пособий;



порядка работы учащихся школы с учебниками, уrебными пособиями, учебно-
методическими материалами;

порядка организации работы по сохранению фонда учебной литературы библиотеки
школы.
Перечень учебников и учебно-методических материалов ежегодно утверждается приказом

директора школы.
2.3. Школа самостоятельна в выборе средств обучения и воспитания. Выбор средств
обучения и воспитания определяется спецификой содержания и формой организации
образовательной деятельности.
2.4, Школа бесплатно предоставляет учащимся в пользование на время получения
образования учебники и учебные пособия, имеющиеся в фонде библиотеки школы.
2.5. В целях создания условий, обеспечивающих жизнь и здоровье учащихся (для

снижения веса ежедневного комплекта учебников и письменных принадлежностей
обучающихся), возможно предоставление учебников по предметам музыка,
изобразительное искусство, технология, физическая культура, основы религиозных
культур и светской этики во временное пользование (для работы на уроках). В случае,
если учебник предоставлен учащемуся только для работы на уроке, домашние задания по
нему не задаются.
2.6. Учебно-методические материалы (атласы, средства контроля знаний, справочные
издания, сборники упражнений и т.д.), если они входят в состав УМК, который
используется учителем в соответствии с рабочей программой, предоставляются учащимся
бесплатно во временное пользование (лля работы на уроках).
2.7. Школа предоставляет учащимся право бесплатного пользования средствами обучения
и воспитания для работы в ходе образовательной деятельности.
2.9. Учебная литература используется не менее 5 лет.
2.|0. Выдача учебников осуrцествляется перед началом учебного года по графику,

утвержденному директором Школы.
2.11, Учащиеся получают учебники и учебные пособия из фонда библиотеки Школы в
начале учебного года при условии отсутствия задолженности за предыдущий учебный
год, как по художественной, так и по учебной литературе.
2.12. Классные руководители 1-11 классов получают комплекты учебников для учащихся
в библиотеке. Выдача комплектов уrебников фиксируется библиотекарем школы в
кЖурнале выдачи учебников> и подтверждается личной подписью классного
руководителя. Классные руководителя 1-11 классов проводят беседу-инструктаж
учащихся своего класса <О правилах пользования учебной литературой для учащихся и
родителей>.
2.1З. Учебная литература учащимся выдается лично. Учащийся заверяет список
полученных учебников подписью в учебном формуляре. За учащихся 1-4 классов в
формуляре расписываются родители (законные представители).
2.|4. В течение недели учащиеся должны просмотреть все учебники и учебные пособия,
выданные им в личное пользование. При обнаружении дефектов, мешающих восприятию
учебного материала, обучающийся или его родители (законные представители) могут
обратиться в библиотеку для замены его на другой. По истечении указанного срока,
претензии по внешнему виду учебников и учебных пособий библиотекой не
принимаются.
2.15. Вновь прибывшие в течение учебного года учащиеся обеспечиваются учебниками и

учебно-методическими материалами из библиотечного фонда согласно п.2.4.- л.2.6.

2.16. При выбытии из lПколы учащийся или его родители (законные представители)

должны сдать комплект учебников, выданный им в пользование в библиотеку Школы. В
случае порчи или утери учебника, учебного пособия, предоставленных обучающемуся в



пользование на время получения образования, родители (законные представители)

обязаны возместить ущерб и вернуть в библиотеку новый учебник, учебное пособие.

2.|7, В конце учебного года учебная литература, предоставленная в личное полЬЗование

обучаюшемуся, сдается классному руководителю.
2. 1 8.Школа информирует родителей (законньгх представителей):

. о порядке предоставления в пользование обучающимся учебников, Учебных
пособий и учебно-методических материаJIов

о о правилах пользования учебниками, учебными пособиями И Учебно-
методическими материалами из фонда библиотеки Школы

о о графике выдачи и сдачи учебников, учебньш пособий и учебно-методических
материалов.

Информирование родителей (законных представителей) осуществляет классныЙ

руководитель соответствующего класса.
3.Порядок пользования учебниками и учебными пособиями учащимися,
осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за предеЛами

федеральных государственных образовательных стандартов
3.1. К учащимся, осваивающим учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за
пределами федералыlых государственных образовательных стандартов в LLIколе,

относятся:
о учащиеся, осваивающие дополнительные общеразвивающие программы;

З,2. Для освоения уlебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) за пределами

федеральных государственных образовательных стандартов учащиеся имеют право
бесплатно получать в библиотеке Школы учебники и учебные пособия при их наличии в

библиотечном фонде и достаточном количестве экземпляров на срок до одного года.
3.З, Списки учебников и учебных пособий по учебному предмету, курсу, дисциплине
(молулю) за пределами федеральных государственных образовательных стандартов (далее

- учебники и у,rебные пособия) доводятся до сведения учащихся преподавателями данных
учебньж предметов, курсов, дисциплин (модулей).
3.4. Выдача учебников и учебных пособий осуществляется в начале текущего учебного
года. По окончании учебного года или в иной установленный срок учебники и учебные
пособия возвращаются в библиотеку учреждения.
3.5. За каждый полученный учебник и учебное пособие учащиеся расписываются на
специаJIьном вкладыше в читательский формуляр, который сдается в библиотеку.
Вкладыши с записями выданных учебников и учебных пособий хранятся в читательских
формулярах учащихся.
4. Ответственность участников.
4.1,1. !иректор школы несет ответственность:
о за соответствие используемых учебников и учебных пособий федеральному
Перечню учебников, рекомендованных Министерством образования и науки Российской
Федерации к использованию в образовательной деятельности;
о за обеспечение учебниками учащихся;
о за достоверность информации об учебном фонде, имеющемся в Школе;
4.2.|. Заведующий библиотекой осуществляет контроль за учетом и использованием

учебников в библиотеке Школы.
4.2. 2.Заведующий библиотекой отвечает за:
. определение Перечня учебников, учебных пособий, учебно-методических
материаJIов в соответствии с утвержденными федеральными перечнями учебников,
рекомендованных к использованию в образовательной деятельности в Школе;
о использование педагогическими работниками в ходе образовательной деятельности
учебных пособий и материалов, учебников в соответствии с Перечнем учебников,
учебных пособий, учебно-методических материалов.



4.3. Ответственный за работу библиотеки несет ответственность за:

о достоверность информачии об обеспеченности учебниками и учебными пособиями

учащихся Школы на начало нового учебного года;
о достоверность pI качество оформления заказа на поставку в Школу учебников и

учебных пособий в соответствии с Перечнем учебников, учебньж пособий, уrебно-
методических материшIов на новый учебный гол;

. осуществление контроля за сохранностью учебников и уrебных пособий,
выданных учащимся.

4.4. Руководители школьных методических объединений соответствующего цикла несут
ответственность за:

. качество проведения процедуры рассмотрения и согласования Перечня учебников,
учебньж пособий, уlебно-методических материчrлов на соответствие учебно-
методическому обеспечению из одной предметно-методической линии,
требованиям федерального государственного образовательного стандарта;
Федеральному перечню учебников, образовательным программам, реализуемым в

Школе;
о достоверность информации для формирования Перечня учебников, учебньш

пособий, уrебно-методический материалов для учащихся на новый учебный год.
5.Права, обязанности и ответственность учащихся, пользующихся библиотечным
фондом Школы
5.1. Учащийся имеет право:
. пользоваться на время получения образования учебниками из библиотечного фонда
Школы и муниципального обменного фонда учебников;
о получать необходимую информацию:
. о необходимых учебниках и учебных пособиях, входящих в Умк на предстоящий
учебный гол;
о о количестве учебников, имеющихся в библиотечном фонде Школы;
. получать во временное пользование из библиотечного фонда Школы утебники и

учебные пособия;
5, 2. Учащийся обязан:
о соблюдать правила пользования библиотекой;
о бережно относиться к учебникам и учебным пособиям, полученным из библиотечного
фонда Школы (не делать в них пометок, подчеркиваний, не вырывать, не загибать страниц
и т.д.);
. возвращать в библиотеку учебники в строго установленные сроки;
О расписываться в читательском формуляре за каждый полrlенный в библиотеке учебник
(кроме учащихся 1-4 классов);
5.3. обязанности библиотеки
о обеспечить полную своевременную выдачу учебников учащимся на предстоящий
учебный год;
о информировать читателей о перечне необходимых учебников и учебньж пособий,
входящих в комплект учебной литературы на предстоящих учебный год;
о информировать читателей о числе учебников, имеющихся в фонде учебной литературы
библиотеки;
. систематически следить за своевременным возвращением в библиотеку выданных
учебников и учебной литературы;
о обеспечить сохранность и рациональное использование фонда учебной литературы;
. отчитываться о своей деятельности в соответствии с Положением о библиотеке.


